¢

Vilniaus lopSelio—darzelio ,,Naminukas®
direktoriaus 2025 m. spalio 2 d.
jsakymo Nr. V-88

Priedas Nr. 4

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA
UGDYTINIAMS IR JU ATSTOVAMS
Vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo

panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 13 ir 14 straipsniais,
informuojame, jog:

1. Duomeny valdytojas — Vilniaus lopSelis — darzelis ,,Naminukas®, juridinio asmens kodas 190016012,
buveinés adresas Smelio g. 13, 10324 Vilnius, tel. (+370 5) 234 6118, el. p. rastine@naminukas.vilnius.Im.lt.
2. Duomeny apsaugos pareigiinas — MB ,,Veiklos sprendimai®, el. pastas jurate@veiklos-sprendimai.lt,
tel. +370 61206177. Jeigu kreipiatés duomeny valdytojo adresu — laiska adresuokite duomeny apsaugos
pareigiinui.
3. Duomeny tvarkymao tikslai ir tvarkomy duomeny apimtis:

3.1. Ugdymo sutarties sudarymo, joje prisiimty jsipareigojimy ir teisiy tinkamo igyvendinimo

tikslu:

ugdytinio vardas, pavard¢, gimimo data, asmens kodas (jeigu kodo néra — gimimo data ir lytis), telefono
numeris, el. paSto adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas ir deklaravimo data, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, parasas, gimtoji kalba (-0s), specialiyjy ugdymo ir poreikiy lygis (jeigu asmuo
nurodé¢, pateike tai jrodanc¢ius dokumentus), uzsienio kalbos, mokymas namie dél ligos ar patologinés buklés
(dalykai, valandy skaicius per savait¢), sveikatos duomenys, patirtos fizinés traumos ugdymo proceso metu
data (jeigu patyre), klasé (grupé), jvertinimai, programa, lankomumo informacija, nelankymo dienas
pagrindziantys dokumentai, kita informacija, kuri biitina sutarciai vykdyti.

Tévy (kity atstovy) vardai, pavardés, telefono numeriai, el. pasSto adresai.

Teisinis pagrindas:

Reglamento 6 str. 1 d. (b) p. (siekiant tinkamai
vykdyti sutart] ir jgyvendinti iS sutarties
kylancias teises ir pareigas),

Reglamento 6 str. 1 d. (c) p. (siekiant jvykdyti
teising prievole),

Reglamento 9 str. 1 d. (g) p. (tvarkyti duomenis
bitina dé¢l svarbaus vieSojo intereso priezasciy),
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas,
Mokiniy registro nuostatai,

Dienyny sudarymo elektroninio
pagrindu tvarkos aprasas,

Mokiniy, turin¢iy specialiyjy poreikiy, ugdymo
organizavimo tvarkos aprasas,

kiti jstaigos veikla reglamentuojantys teisés
aktai; ugdymo sutartis.

dienyno

Duomenuy gavéjai:
Lietuvos Respublikos
ministerija,
Nacionaliné Svietimo agentiira,

Vilniaus miesto savivaldybés administracija — duomeny
tvarkytojas;

BI ,,Skaitlis* — duomeny tvarkytojas,

El. dienynas — duomeny tvarkytojas,

Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos
biuras.

Svietimo, mokslo ir sporto

Saugojimo terminai: ugdymo sutartys — 10 m. (pasibaigus sutarciai);

Mokiniy, mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) praSymai — 3 m.;

Saugaus elgesio ir kiti instruktazy apskaitos Zurnalai — 3 m.;

Mokiniy nelaimingy atsitikimy (lengvy, sunkiy ir mirtiny) aktai ir kiti tyrimo dokumentai — 50 m.;
Direktoriaus jsakymai mokiniy klausimais ir registras — 10 m.

3.2

Pagalbos organizavimo ir koordinavimo procediiry uztikrinimo tikslu:

ypatumai.

Ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, sveikatos duomenys, ugdymosi ir elgesio




Tévy (kity atstovy) vardas, pavardé, kontaktai, parasas.

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:

Reglamento 6 str. 1 d. (a) p. (duomeny subjekto | Vilniaus pedagoginé — psichologiné tarnyba,
sutikimas),
Reglamento 6 str. 1 d. (b) p. (siekiant tinkamai | Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba.
vykdyti sutart] ir jgyvendinti i§ sutarties
kylancias teises ir pareigas),

Reglamento 6 str. 1 d. (¢) p. (siekiant jvykdyti
teising prievole),

Reglamento 9 str. 1 d. (g) p. (tvarkyti duomenis
bitina dé¢l svarbaus vieSojo intereso priezasciy),
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 43 str.
20d.,

Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir
vidutinés prieziiiros jstatymo 30 str.,

Vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo
organizavimo tvarkos aprasas,

Mokinio  specialiyjy  ugdymosi  poreikiy
(iSskyrus atsirandancius dél iSskirtiniy gabumy)
pedagoginiu, psichologiniu, medicininiu ir
socialiniu pedagoginiu aspektais jvertinimo ir
specialiojo ugdymosi skyrimo tvarkos aprasas.

Saugojimo terminai: 5 metai.

3.3. Ugdytinio pirminio kalbéjimo ir kalbos jvertinimo tikslu:

ugdytinio vardas, pavardé, gimimo metai, grup€, klase, adresas, telefonas, kalba (kuria mokosi ir kalba
namuose), fizinés brandos duomenys, vaiko kalb¢jimo ir kalbos gebéjimai, sutrikimai ir sunkumai,
kalb¢jimo ir kalbos vertinimo i§vada, informacija apie lankomas logopedines pratybas, iSkelti tikslai ir jy
jgyvendinimas.

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:
Reglamento 6 str. 1 d. (a) p. (duomeny subjekto | Vilniaus pedagoginé — psichologiné tarnyba.
sutikimas d¢l vaiko kalbéjimo jvertinimo).

Saugojimo terminai: logopedo dienynai — 2 metai; logopedo, specialiojo pedagogo veiklos planavimo ir
atsiskaitymo dokumentai — 1 metai; kalbos jvertinimo kortelés — 3 metai; el. dienyne esanti informacija - 2
(po programos baigimo).

3.4. Rekomendaciju iSdavimo tikslu:

ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, ugdymosi kalba, gimtoji kalba, ugdymo jstaiga, ugdymosi
pazangos ir pasiekimy vertinimas, informacija apie teikta Svietimo pagalba (jos rezultatus), rekomendacija
dél Svietimo pagalbos testinumo, iSvada dél tolimesnio ugdymo vykdymo programos.

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:
Reglamento 6 str. 1 d. (¢) p. (siekiant jvykdyti | Mokykla, vykdanti prieSmokyklinj ugdymg (kai
teising prievole), ugdytiniui yra rekomenduojama testi ugdymasi pagal
PrieSmokyklinio ugdymo tvarkos aprasas. priesmokyklinio ugdymo programg papildomai dar
vienus metus),
mokykla, vykdanti pradinio ugdymo programa.

Saugojimo terminai: 1 metai.

3.5. Socialinés paramos organizavimo tikslu:

ugdytinio vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris, el. pasto adresas;
Teévy (kity atstovy) vardai, pavardés, parasai, asmens kodai, gyvenamoji vieta ir kontaktiniai telefono
numeriai; kiti teisés aktuose nustatyti dokumentai (ar/ir jy kopijos).

Teisinis pagrindas: Duomeny gavéjai:
Reglamento 6 str. 1 d. (c) p. (siekiant jvykdyti | Vilniaus miesto savivaldybés administracija,
teising prievole), Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo

Lietuvos Respublikos socialinés paramos | ministerija.
mokiniams jstatymas.

Saugojimo terminai: 5 metai.




3.6. Ugdytiniy saugumo uztikrinimo tikslu, siekiant identifikuoti asmenis pasiimancius vaikus i$

darzelio:

ugdytinio vardas, pavarde, klasé/grupé; tévy ar kity jstatyminiy atstovy vardas, pavardé, parasas;
pilnameciy asmeny, galin¢iy pasiimti vaika i§ darzelio vardai, pavardés, telefono numeriai.

Teisinis pagrindas:
Reglamento 6 str. 1 d. (f) p. (teisétas interesas).

Duomenuy gavéjai:

Teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali
biiti  perduoti  teisésaugos, teisminéms  ar
ikiteisminéms institucijoms dé¢l jy atlickamy tyrimy.

Saugojimo terminai: iki ugdymo sutarties pabaigos.

3.7. Neformalaus Svietimo organizavimo tikslu:

ugdytinio vardas, pavarde, klase (grupé);

tevy (kity jstatyminiy atstovy) vardai, pavardés, kontaktiniai duomenys.

Teisinis pagrindas:

Reglamento 6 str. 1 d. (b) p. (siekiant tinkamai
vykdyti sutart] ir jgyvendinti i§ sutarties kylancias
teises ir pareigas),

Reglamento 6 str. 1 d. © p. (siekiant jvykdyti teising
prievole),

Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas.

Duomenuy gavéjai:
neperduodama

Saugojimo terminai: iki ugdymo sutarties pabaigos.

3.8. Ugdymo jstaigos nelankymo prieZas¢iy pagrindimo tikslu:

ugdytinio vardas, pavardé, priezastis, dél kurios vaikas nelanké ugdymo jstaigos, nelankymo laikotarpis,

kitos praSyme nurodytos aplinkybeés;

Tévy ar kito jstatyminio atstovo vardas, pavarde, parasas.

Teisinis pagrindas:

Reglamento 6 str. 1 d. (b) p. (siekis tinkamai vykdyti
sutart] ir jgyvendinti i§ sutarties kylancias teises ir
pareigas),

Reglamento 6 str. 1 d. (¢) p. (vykdyti Lietuvos
Respublikos  jstatymuose nustatytas teisines
prievoles),

Vilniaus miesto savivaldybés nesimokanciy ir

Duomenuy gavéjai:

Vilniaus miesto savivaldybés administracija,

BI ,,Skaitlis* — duomeny tvarkytojas,

Kauno technologijos universitetas (el. paStas) —
duomeny tvarkytojas,

UAB ,, Kompiuterizuoti sprendimai““ (el. dienynas
,,Miisy darzelis*) — duomeny tvarkytojas.

mokyklos nelankanciy vaiky apskaitos tvarkos
apraSo 7-10 p.,

Mokes¢io uz vaiko iSlaikymg Vilniaus miesto
savivaldybés mokyklose, jgyvendinanciose
ikimokyklinio  ir  prieSmokyklinio  ugdymo
programas, nustatymo tvarkos apraso 10-19 p.,
ugdymo sutartis.

Saugojimo terminai: 3 metai.

3.9. PraSymuy, skundy ar kity kreipimusi nagrinéjimo tikslu:

vardas, pavardé, el. paSto adresas, telefono numeris, parasas, bei kita praSyme ar kreipimesi pateikta
informacija.

Teisinis pagrindas:
Reglamento 6 str. 1 d. (¢) p. (siekiant jvykdyti

Duomenuy gavéjai:
Valstybés institucijos, kurios pateiké praSyma ar kitg

teising prievole), kreipimasi,
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymas, valstybés institucijos, kompetentingos  nagrinéti
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo | kreipimasi (kai duomeny valdytojas nekompetentingas
jstatymas, nagrinéti),

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg ir
duomeny pakartotinio naudojimo jstatymas,
Asmeny prasymy ir skundy nagringjimo viesojo
administravimo subjektuose taisyklés.

valstybés institucijos, kurios kreipimesi nurodytos kaip
papildomi adresatai ar su kuriomis susij¢s kreipimasis.
Teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali biti
perduoti teisésaugos, teisminéms ar ikiteisminéms
institucijoms dél jy atlickamy tyrimy.




Saugojimo terminai: 1 m. (nuo sprendimo priémimo jstaigoje); D¢l gincijamo sprendimo saugoma 5 m.
(nuo gin¢a nagrinéjusios institucijos galutinio sprendimo pri€émimo).

3.10. El dienyno tvarkymo tikslu:

ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, lankoma grupé¢, ugdymo kalba,
pasiekimy sritys, pasiekimy lygiai ir jy pokytis, lankymo pradzia, lankymo pabaiga, nuotraukos, filmuota
medziaga, informacija apie maitinimg, jstaigos lankomuma, pateisintas/nepateisintas lankymo dienas,
taikomos nuolaidos maitinimui, lengvatos;

Tevy (kity atstovy) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, el. pasto adresas, telefono numeris, rySys
su ugdytiniu;

kiti dokumentai (sistemoje jstatyminiy atstovy teikiami praSymai, susiraSinéjimai, kuriuose gali buiti asmens
duomeny).

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:
Reglamento 6 str. 1 d. (c) p. (siekiant jvykdyti | Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
teising prievole), ministerija (Mokiniy registras),

Dienyny sudarymo elektroninio dienyno | El. dienynas — duomeny tvarkytojas.
duomeny pagrindu tvarkos aprasas.

Saugojimo terminai: 2 (po programos baigimo).

3.11. Finansinés apskaitos tikslu:

vardas, pavardé, gimimo data arba asmens kodas, adresas, telefono numeris, el. pasto adresas, banko
saskaitos numeris, atlikty bankiniy mokéjimy iSrasai, individualios veiklos ar verslo liudijimo dokumento
duomenys (prekiy, darby ar paslaugy tiekéjy bei gaveéjy), mokéjimy ir jsiskolinimo informacija, kiti
duomenys reikalingi finansinei apskaitai tvarkyti.

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:
Reglamento 6 str. 1 d. (¢) p. (siekiant jvykdyti | Vilniaus miesto savivaldybés administracija - duomeny
teising prievole), tvarkytojas,

Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos | B],,Skaitlis* — duomeny tvarkytojas.
jstatymas.

Saugojimo terminai: Darbo uzmokesCio apskaiCiavimo dokumentai (ziniaras¢iai arba kiti darbo
uzmokescio apskaiciavimo dokumentai) - 50 m.;

Pastaba. 50 m. saugojimo terminas taikomas tik vienam i§ jstaigoje sudaromy darbo uzmokescio
apskai¢iavimo dokumenty. Kiti darbo uzmokescio apskaic¢iavimo dokumentai ir Vidaus administravimo
dokumenty saugojimo terminy rodykl¢je nenurodyti darbo uzmokescio apskaitos dokumentai saugomi 10
m.;

Prasymai dél neapmokestinamojo pajamy dydzio taikymo, darbo uzmokescio pervedimo j banko saskaitg -
3 m. (nuo naujo praSymo pateikimo arba tarnybos (darbo) santykiy pabaigos);

Ukine operacija ar tkinj jvykj patvirtinantys apskaitos dokumentai (sgskaitos faktiiros, mokéjimo
pavedimai, avanso apyskaitos, kasos pajamy ir i$laidy orderiai ir kt.) - 10 m.;

Pirkimo ar paslaugy sutartys, prekiy ar paslaugy perémimo aktai - 10 m. (nuo sutarties jvykdymo);
Autorings, atlikéjo intelektiniy paslaugy teikimo sutartys, darby (kiiriniy) priémimo aktai - 50 m. (nuo
sutarties nutraukimo).

Pastaba. ki 2009 m. pasibaigusios sutartys saugomos 10 m. (nuo sutarties nutraukimo).

3.12. Skoly iSieskojimo tikslu:

vardas, pavard¢, gimimo data arba asmens kodas, adresas, telefono numeris, el. pasto adresas, skolos dydis
(pradelsta suma), padengtos ir mokétinos skolos dydis, atsiskaitymo informacija, kita informacija, susijusi
su skola ir/ar skolininku, kuri reikalinga skoly iSieSkojimo tikslais.

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:

Reglamento 6 str. 1 d. (f) p. (teisétas interesas); | Vilniaus miesto savivaldybés administracija — duomeny
Nesumokety mokes¢iy uz ugdyma Vilniaus | tvarkytojas;

miesto  savivaldybés  Svietimo  jstaigose, | B],,Skaitlis* — duomeny tvarkytojas.

igyvendinanciose ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo  programas bei
neformaliojo S§vietimo programas, iSieskojimo
tvarkos aprasas.




Saugojimo terminai: Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy rodyklés 3 p. nustatytais
terminais.

3.13. Mokiniy registro tvarkymo tikslu:

asmens duomeny sgrasas nustatytas Mokiniy registro nuostaty 16 p

Teisinis pagrindas: Duomenuy gavéjai:
Mokiniy registro nuostatai, Lietuvos Respublikos S$vietimo, mokslo ir sporto
Reglamento 28 str. (duomeny tvarkytojas). ministerija,

Nacionaliné Svietimo agentiira.

Saugojimo terminai: archyvo duomenys saugomi 10 mety.

4. Mes taip pat naudojamés treCiyjy asmeny teikiamomis paslaugomis (pavyzdziui, duomeny apsaugos
pareigiino, belaidzio interneto rySio administravimo, tre€iyjy asmeny suteikiamais serveriais, teikiamomis
tinklapio dizaino ar administravimo paslaugomis), kuriy tinkamam suteikimui gali biiti biitina suteikti prieiga
prie miisy tvarkomy fizinio asmens duomeny.
5. Duomeny Saltinis — duomeny subjektas arba jo jstatyminis atstovas. Kiti duomeny Saltiniai:
Elektroninés sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo infrastruktiiros informaciné sistema; Vilniaus
psichologiné — pedagoginé tarnyba, Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba, Mokiniy registras,
BI ,,Skaitlis®.
6. Turite Sias teises: gauti informacijg apie savo asmens duomeny tvarkyma; susipazinti su savo asmens
duomenimis; atSaukti savo sutikimg tvarkyti asmens duomenis; praSyti iStaisyti netikslius, papildyti
neiSsamius asmens duomenis; prasyti iStrinti (teis€ ,,bliti pamirStam*) asmens duomenis, jei tai galima pagrjsti
viena i§ priezas¢iy, numatyty Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 17 straipsnio 1 dalyje; prasyti apriboti
savo asmens duomeny tvarkyma, kai taikomas vienas i$ atvejy, numatyty Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 18 straipsnio 1 dalyje; praSyti perkelti asmens duomenis; nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.
Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka. Informacija apie asmens teisiy jgyvendinimo
tvarka skelbiama duomeny valdytojo interneto svetainés skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“. ISkilus
klausimams dél duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo, maloniai praSome kreiptis ] duomeny apsaugos
pareigiing 2 punkte nurodytais kontaktais.
7. Jisy duomenys nebus naudojami automatizuotiems sprendimams priimti Jisy atzvilgiu, jskaitant
profiliavima.
8. Visa aktualig informacijg apie asmens duomeny tvarkyma taip pat galite rasti duomeny valdytojo
tinklapio skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.
9. Jeigu Jis manote, kad Jisy duomenis mes tvarkome pazeisdami duomeny apsaugos teisés akty
reikalavimus, mes visuomet pirmiausia praSome kreiptis tiesiogiai i mus. Jeigu Jusy netenkins misy sitilomas
problemos iSsprendimo biidas arba, Jisy nuomone, mes nesiimsime pagal Jiisy praSyma biitiny veiksmy, Jis
turésite teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, LT-10312 Vilnius;
tel. (8 5) 212 7532; el. pastas: ada@ada.lt).



