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BIUDZETINES ISTAIcos vILNIAus LOPSELIO-DARZELIO,,NAMINUKAS,,
DIREKTORIAUS PARBIGYBES APRASYTVIAS

I. PAREIGYBE

I. BiudZetines istaigos Vilniaus lopSelio-darZelio ..Naminukas" (toliau lstaiga)direktoriatrs (toliau - Direktorius) pareigybe yra priskiriama biudZetiniq istaigq vadovq irlq
pavaduotcr.iq grupei.

2. Pareigy,bes lygis - A.
-i. Pareigl'bes paskirtis - planuoti, organizuoti ir kontroliuoti lstaigos darbE. atsiivelgiant iIstaigai priskirtus uZdavinius il l,ykclomas funkcijas, siekiant igyvendinii [siaigai iSkeltus tikslis.
4. Direktoriq konkurso bfidu skiria ! pareigas ir atleidZia i5 jq, taip pat vykclo kitas fglkciias,

susiiu.sias su direktoriaus darbo santykiais Lietuvos Respublikor .iuiUu koO.t ro ir kitq teises akttl
nttstatyta tvarka, Vilniaus rniesto savivaldybes (toliau - Savivaldybe) meras.

5. Direktoriaus pareigybe priskiriama clarbuotojq, dirbandiq pagal darbo sutartis, kategorijai.
6. Direktorius s_avo darbe privalo vaclovautis Lietuvos n.ipuUtit<os Konstitucija, t,ietui.os

Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarirnais, reglamentuo.jandials Istaigosveiklq. l.ietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo rninistro isakymals, Savivaldyb., iuryLo,
sprendimais. Savivaldybes administracijos direktoriaus, Savivaldybes aclninistracijos clirektoiiaus
pavaduoto.io. kuruojandio Svietimo sriti, Savivaldybes adminiitraciios Ikimokyklinio ugclymo
skyLiaus vcde.io jsakymais, fstaigos nuostatais ir siuo pareigybes aprasymu.

7. Direktorius yra tiesiogiai pavaldus merui.
8. Direktoriq, jo nesant, pavaduoja Direktoriaus pavaduotojas ugdymui.g' Sis pareigybes aprasymas pasikeitus Lietuvos Respublikos lstatymams arba kitierns

trormiuiatns teises aktams ir esant bDtinybei keidiamas lstaigoi savininko teises lgyvencli'anCiosinstitucijos arba Direktoriaus iniciatyva.

II. KVA LIF,I KACINIAI REIKALAVIMAI ASMENI UI, EINANCTATT,I DIREKTORIAI.IS
PAREIGAS

10, lstaigos Direktorius turi atitikti Siuos reikalavimus:
10.1. tureti ne Zemesn! kaip auk5tqi! kolegin! ar jam lygiaverti i5silavinirnq;
10.2. atitikti bent vienq iS Siq reikalavimq:
l0'2' 1. tureti pedagogo kvalifikacij4 ir ne rnaZesni kaip 3 rnetq pedagoginio darbo sta24;
l0'2'2. tureti magistro laipsn!, pedagogo kvalifikaiij4 ir ne mazesni r<ii[z rnetq pedagojinio

darbo sta24;
I 0'2'3' tureti ugdymo mokslq arba verslo vadybos rnagistro kvalifikacini laipsn! arba vieio.io

adnriuistravimo rnagistro. kvalif_ikacini laipsni, igytq baigus svietimo vaclybos studijas, arba jam
lygiavertg auksto.io mokslo kvalifikacila, tuip pui tureti nJ mazesng kaip 3 merq profesinds veiklospatirti, kuri atitinka vl ar ault5tesn! r.uuiinu.i.iLl lygi palal Lietuvos kvaliflkacijtl sandaros aprasrl,patvirtint4 [,ietuvos Respubliko.s Vyriausybes 2b'td ni. g.g"zes 4 d. nutarimu Nr. 535..De1 Lietuvoskvaliflkaciiq sandaros apraSo patvirtinimo" (toliau - t ietwos kvalifikacijq sandaros apra5as);

l0'2'4' bfrti i5klausgs pedagoginiq ir psichologiniq ziniq kursq'svietirno, mokslo ii sportoministro nustatyta tvarka. tureti ne mazesn! taip z meiq pedagoginio cl'arbo staLq arbane maZesng
\^il ? metq prof'esines veiklos, krui atitinka^ V ar aukstesni kvalifikaciiq lygi pagal Lietuvoskvalifikaciiq sandaros aprasq, patirti mokyklos vykdomq neformaliojo uolkq svietimo programrlsritl,ie;

l0'2'5' tureti magistro kvalifikacini laipsni arba jam lygiavertg auk5tojo mokslokvalifikacii4, ne niaze.sng.kaip 3 metq profesines u.itto, svietimo srityje patirti. kuri atitinka vl araukstesni kvalifikaciiq lygi pagal 
-iietuvos 

kvalifikacijq sandaros- uprusq, ir kvalifikaci,iq
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reikalavimq apraso 5.2.2 papunktyje apibreztos vadovavinro ugdymui ir mokymuisi kompeterrcijos

ivertinimas'yra ne Zemesnio kaip auk5to Iygio;

10.3. t,reti fi.iuuo, Respublikosirietimo ir mokslo nrinistro 201I m' liepos I d' isak}mu

Nr. V-1194 pat'irtintame Kvalitikaciniil- reikalavimq valstybiniq ir savivaldybiq Svietirno istaigq

(isskyrus aukstqsias mokyklas) ,uaouu*, apraso 5 punkte nustarytas vadovavimo ivietimo istaigai

kompetencijas; ^:.. ^^-^.r.r .,.,,^oi rryrrrni,rs\ rrelirl'
10.4. tureti ne mazesng kaip 1 metq vadovavimo suaugusiq asmellq grupei (grup€rns) P1tili

arba ne mazes.q kaip I metul svietimo'orgunizauimo ir [a0 prieZi[ros patirti, igytq viesojo

aclmi1istravimo institu;iioje arba Sr,ietimo pagalbos istaigoje;

I 0.5. moketi nauciotis intbrmaci,emis tech,ologijomisl"

r0.6, gerai moketi lietuviq [;il; j"t mokejlmo lygis ttui-atitikti Valstybines kalbos

mokejimo kategorijrl, patvirtinttl r-i.tuuo, n.siubrikos vyriausybes 2003 m- gruodzio 24 d. nutarim'

Nr. 16gg ..Del Valstybines kalbo, ,nor..ji*o kategoriiq'ir jq iaikynro tvarkos apraso patvirtinimo"

reikalavimus;
10.7.,e zemesniu kaip Bl katbos mokejimo lygiu (pagal Betrdruosiuose Ettropos kalbq

metmenyse n*starytq ir apib6dintq SeSiLl kalUos mofelit: t,g,,"l iistemql moketi bettt vien4 iS trijq

Europos Sqiungos darbo kalbq (anglq, prancflzq arvokiediq); .

10.g, bi-rti nepriekaistipgos reputacijos, kaip ji yra apibreZta Lietuvos l{espurblikos Sr'ietitno

istatyme.

III. DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

I l. Direktorins, siekdamas lgyvenclinti lstaigai keliamus tikslus, vykdo Sias funkcijas:

I Ll. pla'u-oia,'organizuoja-ii kontroliuojalstaigos veiklq, uztikrindarnas lstaigai pavesttl

t-unkcijq v)'kd)im4, nustotyq tikslq ir uZdavinitl lgyvendinimq;
I 1.2. for'r-u;j; ;gdyr"o iu.ini ,uooruull*usis Lieiuvos l{espublikos Svietirno ir mokslo

ministerijos ikimokyklinio ugdymo meiodinemis rekomendacijomis, Lietuvos llespublikos sr'ietimo

ir mokslo rninistro p"*ir,intipiiesmokykrinio ugclymo bendrqia programa ir kitais sn ugdymo turini'

susi.i usiais teises aktais;
11.3. suclerings su Vilniaus miesto savivaldybes vykdomqia instituciia arba jos igaliotu

asmeniu, t'irti,a !staigos struktfirq, [staigos clarbuotojq pareigybiq sqraS4, nevir5ydamas nustalyto

cliclZiausio leistino pareigybiq skaidiaus;

f f .a. rvirtina rilf.Vil.i,l ir clarfiuotojq pareigybiq apra5ymtts, Lietuvos Respublikos darb.

koclekso ir kittl teises akttl nustatyta tvaria p.ii*u i arr!? ii atleidzia i5 jo lstaigos clarbuotoius bei

vykdo kitas funkcijas, susietas su zmogiskttitl iStekliq valdymu; 
.1

I1.5. r,aclovauja fstaigos stratlginft plano ii metinio veiklos plauo, ikirnokyklinio ttgdl'mo

programos rengimui, rekomJndaciiq del smurto prevencijos [gyvenclinimo lstaigos priemoniq

igyiendinimui,luos tvirtina, vadovauja jq vykdymui;. 
.

I 1.6. priima vaikus Vilniaus ,iirtl savivalclybds tarybos nustatyta tvarka, sttclaro ugdymo

sutartis l-.ietuvos Respublikos teises aktul nustatyta tvarka;

I 1.7. suclerinEs su lstaigos taryba, tvirtina lstaigos darbo tvarkos taisykles;

11.g. uztikrina vaikams ir dlrbuotojams tu.ikq, saugiq, uZkertaniiq keliq bet kokioms

smurto, prievartos aprai5koms ir Zalingiems [prodiams aplinkq;

I1.9. speciitit6q ugOymosi pireikiq^turintiems vaikams skiria Svietin'ro pagalbq teises aktq

nnstatYta tvarka;
l t.t0. vaikq tevq (globejq) pageiclavimu teikia mokamas papildomas paslaugas (studijas,

btlrelius, ekskursi.ias ir kt.);
I l.l 1. organizuoja vaiktl maitinimq |staigoje;
I 1.12. rr,fiinoti darbuotojq clarbo rqiygo*ii, organizuoja trftkstamq darbuotojq paieskq;

l l.l3. orianiruoja, koorclinuoja, anuliruoia ir vlrtina [staigos veikl4 parrestoms lirnkcijoms

vykclyti bei urZdaviniarns [gyvendinti;
I1.14. teidzia lsa-kymus, kontroliuoja jq vykdymq, uZlikrina, kad btitq laikonrasi l'ietttvos

Itespublikos istatymtl, kitq teises aktq ir Ntrostatq;

I 1.15. sttdaro komisijas, darbo grllpes;
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I I .16. lstaigos vardu sudaro sutartis f staigos funkciioms vykdyti;
lt.l7. organizuoja fstaigos dokumenttl saugojimq ir valdymE teises aktq llustatyta

tvarka:
ll.l8. teises aktq nustatyta tvarka valdo, naudoja lstaigos turtq, le5as ir jais disponuoja,

uZtikrina optimalq intelektiniq, materialinitl, finansiniq ir inlbrmaciniq iStekliq valdymq bei

naudoiirnq;
11.19. rfipinasi metodines veiklos organizavimu, darbuotojq profesiniu tobulejimu. sudaro

sqlygas kvalifikaciiai kelti, mokytojams ir kitiems pedagoginiams darbuotoiams galimybq atestuotis

ir organizuoja.iq atestacij4 Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka;

I 1.20. inicijuoja [staigos savivaldos institucijq sudarym4 ir skatina jq veiklq;

ll.2l. bepdraclarbiauia su vaikq tivais (globejais), pagalbq vaikui, pedagogui ir l,op3eliui-

clarZeliui teikiandiomis istaigomis, auk5tosiomis mokyklomis, teritorinemis polici.ios, socialiniq
paslaugq. sveikatos Istaigomis, vaiko teisitl apsaugos tarnybornis ir kitomis instittrci.f omis,

clirbantiornis vaiko teisiq apsaLlgos srityje;
11.22. Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutines prieZifiros istatymo nLlstatyta

tvarka kreipiasi ! Vilniaus miesto savivaldybes administracijos direktoriq del rninimalios ir vidutines
prieZitiros priemorriq vaikui skyrimo;

11.23. atstovauja lstaigai kitose institucijose;
11.24. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vie5ojo sektoriaus atskaitomybes

istaty'mq teikiamos statistines ataskaitos ir ataskaitq rinkiniai biitq teisingi;
11.25. uZtikrina veiksming4 lstaigos vidaus kontrol€s sistemos sukurimq, jos veikirnq ir

tobulinimq;
11.26, kiekvienais metais teikia lstaigos bendruomenei ir [staigos tarybai svarstyti ir vie5ai

paskelbia rnettl veiklos ataskaitq. Metq veiklos ataskaitos struktfirq ir reikalavimus nustato Svietirno,
mokslo ir sporto ministras;

11.27. organizuoja darbuotojq instruktavimq darbo ir prieigaisrines saugos klausimais,

koordinuoia atitinkamul instrukcijq rengim4 bei jas tvirtina;
I L28. supaZindina fstaigos bendruomenE su valstybine Svietimo politika

bendruomenq jai [gyvendinti, trumpalaikems ir ilgalaikems lstaigos veiklos programoms

vykdl'ti:
11.29. organizuoja [staigos veiklos !sivertinirn4 (vidaus auditq). sudaro s4lygas i5oriniam

veiklos r,ertinimui (auditui) atlikti;
11.30. dali savo lunkcijq teises aktq nustatyta tvarka gali pavesti vykdyti lstaigos

di rektoriaus pavaduotoj ams ;

I 1.31. vykdo kitus Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybes nutarimus. Sr,ietimo ir
ntokslo ministro !sakymus, Savivaldybes tarybos sprendimus, Savivaldybes administraciios
direktoriaus. Ikimokyklinio ugdymo skyriaus vedejo lsakymus ir fstaigos nuostatuose numatytas
funkciias, siekdamas igyvendinti fstaigai keliamus tikslus.
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