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SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 5

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,,Naminukas* sandélininko pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: sandélininkas priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat organizuoti, apskaityti ir periodiskai inventorizuoti gauta, iSduota,
iSsiysta turta (inventoriy, prekes, zaliavas, atsargas, jrenginius ir Kkt.), organizuoti ir kontroliuoti jy
saugojima, tikrinti jy priémimg ir iSdavima, organizuoti turto tinkamg iSdéstymg saugojamoje patalpoje,
uztikrinant jo i§saugojima, tvarkingg iSdéstyma j lentynas.

4. Sandélininkg priima ir atleidzia i§ pareigy direktorius. Sandélininkas pavaldus direktoriui ir
tiesioginiam vadovui — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininko kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. geras lietuviy kalbos mokéjimas;

5.3. mok¢jimas naudotis informacinémis technologijomis.

6. Sandé¢lininkas turi:

6.1. mokéti organizuoti, vykdyti ir kontroliuoti turto priémima, iSdavimg ir priimto, iSduoto turto
priémimo ir iSdavimo jforminima;

6.2. mokéti organizuoti vykdyti ir kontroliuoti i§duodamo, gaunamo ir saugojamo turto apskaitg,
periodiSkai perskai¢iuoti saugoma turtg ir jj inventorizuoti.

6.3. zinoti saugomo turto savybes ir saugojimo reikalavimus ir jy laikytis;

6.4. sugebeti uztikrinti turto sauguma ir i§saugojima;

6.5. iSmanyti higienos ir sanitarinius reikalavimus prekiy, atsargy, jrenginiy, inventoriaus priezitirai
ir sugebéti juos vykdyti;

6.6. privalo mokéti naudotis darbo jrankiais, elektros ir mechaniniais jrengimais, jrenginiais,
signalizacijos sistemomis, iSmanyti signalizacijos ir spyny veikima, gedimus;

6.7. privalo mokéti naudotis ir esant reikalui naudotis priesgaisrinémis priemonémis, zinoti ir
naudotis asmeninémis apsaugos priemoneémis

6.8. mokéti suteikti pirmaja pagalba, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

6.9. vykdyti direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams nurodymus.

7. Direktorius gali bet kuriuo metu (priimant j darbg ar darbo metu) pareikalauti sandélininko
pateikti mediky pazyma, kad néra medicininiy priezas¢iy, dél kuriy asmuo negaléty dirbti sandélininku,
atlikti fizinio darbo.

8. Sandélininkas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;



8.4. darbo sutartimi;
8.5. Siuo pareigybés apraSymu;
8.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sandé¢lininkas atlieka Sias funkcijas:

9.1. uzsako maisto produktus pagal numatyta valgiarast] i§ tiekéjy, teikianciy lopseliui-darzeliui
maisto produktus pagal sudarytas sutartis;

9.2. priima i$ tiekéjy maisto produktus, tikrina jy galiojimo laikg bei kokybés dokumentus, grazina
tiekéjams maisto produktus, neatitinkancius sutarties kainy ir produkty kokybés reikalavimy;

9.3. kontroliuoja maisto produkty realizavimo terminus;

9.4. pagal sudarytg valgiarastj iSduoda maisto produktus viréjoms;

9.5. pildo maisto produkty ir zaliavy priémimo bei maisto zaliavy ir produkty laikymo Zurnalus;

9.6. veda maisto produkty apskaita, registruoja saskaitas-faktiiras;

9.7. derina su buhalteriu, maisto produkty apskaitos knygos duomenis, sistemingai lygina prekiy
likucius su buhalterijos duomenimis;

9.8. dalyvauja atliekant maisto sandélio patikrinimus ir inventorizacija

9.9. nuolat palaiko Svarg ir tvarkg maisto ir darzoviy sandéliy patalpose:

9.9.1. atlieka patalpy bei maisto laikymo jrangos valymo bei dezinfekavimo darbus;

9.9.2. valant sandélio patalpas, jranga, stalus ir darbo jrankius imasi visy priemoniy, kad bty
iSvengta produkty uzterSimo valyvo, plovimo ir dezinfekavimo medziagomis;

9.10. pradédamas darba, apziiiri sandéliuojamg turta, jo biikle, perskaiciuoja turto kiekj;

9.11. organizuoja ir kontroliuoja turto priémimag j sandélj ir iSdavimg i§ jo. Priima turtg
sandéliavimui ir iSduoda turtg i§ sandélio pasirasytinai;

9.12. atlieka isduoto, priimto ir sandéliuojamo turto apskaitg ir sandélyje esancio turto inventorizacija;

9.13. kontroliuoja sandélyje esanCiy atsargy likutj ir imasi priemoniy, kad buty uZztikrintas ir
uzsakytas pakankamas atsargy likucio kiekis;

9.14. organizuoja | sandélj patekusio turto saugy iSdéstyma, uztikrinantj iSdéstymo tvarkinguma,
operatyvy saugomo turto suradimg ir turto iSsaugojima;

9.15. atlikdamas savo funkcijas laikosi prieSgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy eksploatacijos
reikalavimy;

9.16. palaiko tvarka, Svarg ir laikosi sanitariniy reikalavimy sandéliuojant turta, tvarko sandéliavimo
patalpas, valo sienas ir grindis, renka SiukSles;

9.17. sandéliuoja nenaudojama inventoriy;

9.18. nedelsiant iskviecia gaisrines ir avarines tarnybas, kilus gaisrui ar avarinei situacijai ir apie tai
pranesa direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;

9.19. vykdo direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
SANDELININKO TEISES

10. Sandélininkas turi teis¢:

10.1. atsisakyti priimti nekokybiskus, neatitinkancius uzsakymy maisto produktus;

10.2. buti aprupintu reikalingu darbo inventoriumi;

10.3. biiti reguliariai informuojamam apie teisé€s akty, susijusiy su higienos normomis, pakeitimais
bei papildymais;

10.4. teikti siilymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo.



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Sandélininkas atsako uz:

11.1. pavesto saugoti turto, atsargy, zaliavy, inventoriaus ir kt. turto saugojimg ir iS§saugojima,
priimto ir saugomo turto kiekj;

11.2. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

11.3. tvarkingg ir tikslig perduoty ir patikéty vertybiy apskaita;

11.4. tvarkingg, aiSky ir saugy patikéty vertybiy iSdéstyma saugomoje patalpoje, uztikrinant
vertybiy i§saugojima;

11.5. tvarkingg jrenginiy, jrankiy, darbo priemoniy eksploatacijg, jy priezitrg ir iSsaugojima,

11.6. jrenginiy, jrankiy ir darbo priemoniy naudojima tik jam patikétoms darbo funkcijoms atlikti;

11.7. teisingg, ekonomiska darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

11.8. darbo drausmés pazeidimus;

11.9. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zala,

11.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.
Darbuotojas turi teis¢ atsisakyti dirbti, jei néra asmeniniy apsaugos priemoniy pavestam darbui atlikti ir
darbuotojo praSymu darbdavys jy nepateikia, ar jrenginiai ir jrengimai neatitinka darbo saugos reikalavimy.

12. Sandélininkas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Sandélininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti atleistas i§ darbo.
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